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CIRCOLARE N. 164 

 

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE  

SCUOLA INFANZIA 

 

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE  

SCUOLA PRIMARIA 

 

 

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE  

(in ingresso dal 01.09.24) 

S.S. I GRADO 

 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 

(in ingresso dal 01.09.24) 

 

 

AL DSGA 

 

p.c. A TUTTI I DOCENTI 

A TUTTO IL PERSONALE ATA 

 

AL SITO WEB DI ISTITUTO 

 

 

 

OGGETTO: Attivazione account Google Workspace for Education 

Si comunica che, a partire dal 12.12.24 , in questo Istituto sarà attiva la piattaforma Google 
Workspace for Education come strumento per le attività didattiche. Questo strumento consente l'uso 
di funzionalità per la cooperazione e lo scambio di materiale didattico tra utenti registrati in modo 
gratuito e tracciabile.  

Per ciascun utente è stato creato un account con dominio @sgboscodizonno.edu.it, composto da 
iniziale del nome.cognome, che funge da indirizzo email. 

In caso di cognomi composti, questi devono essere digitati senza spazi, mentre quelli contenenti 
lettere accentate o apostrofi, devono essere digitati senza accento e senza apostrofo. Nel caso di 
doppio nome, l’account sarà composto solamente dal primo nome seguito dal cognome), mentre nel 
caso di doppio cognome l’account comprenderà entrambi i cognomi digitati senza spazi 

Esempio 

NOME E COGNOME INDIRIZZO E-MAIL 

Mario Rossi (nome e cognome) m.rossi@sgboscodizonno.edu.it 

mailto:baic8a1006@istruzione.it
mailto:bamm29200n@pec.istruzione.it
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Mario Dell’Olio (nome e cognome con 
apostrofo) 

m.dellolio@sgboscodizonno.edu.it 

Anna Maria Rossi (nome composto e 
cognome) 

a.rossi@sgboscodizonno.edu.it 

Mario Luigi Rossi (doppio nome e cognome) m.rossi@sgboscodizonno.edu.it 

Mario Rossi Bianchi (nome e doppio 
cognome) 

m.rossibianchi@sgboscodizonno.edu.it 

 La password temporanea è: comprensivo24 

   Al primo accesso, sarà richiesto di sostituirla con una password personale. 

 

Si ricorda che questo account è distinto da quello del registro elettronico: i due servizi sono 
indipendenti, ciascuno con il proprio nome utente e password. 

 

      L’ account sarà sospeso automaticamente al termine della permanenza dell’utente presso questo 

Istituto. Si consiglia pertanto di salvare eventuali documenti e file personali entro la data di 

sospensione, poiché una volta disattivato, non sarà più possibile accedere ai dati presenti nell'account. 

 

 

Si invita a prendere visione sul registro elettronico: 

- dell’Informativa sull’uso della piattaforma Google Workspace; 

- delle linee guida per l’uso della piattaforma; 

- della documentazione relativa alla gestione data breach. 

 

 

PRIMO ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

 

Accedere attraverso il browser web Chrome a www.google.it. 

1. Cliccare in alto a destra sul pulsante blu "Accedi" (se vedete un nome, un'immagine o 
una lettera, cliccateci sopra e selezionate "Esci". A questo punto apparirà il pulsante 
"Accedi", proseguite come indicato). 

2. Inserire: 

• Nome utente: n.cognome@sgboscodizonno.edu.it 

• Password: comprensivo24 

mailto:baic8a1006@istruzione.it
mailto:bamm29200n@pec.istruzione.it
https://www.sgboscodizonno.it/
http://www.google.it/
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3. Accettare i termini di servizio. 

4. Nella schermata che compare, cambiare la password inserendone una nuova, 
confermandola. 

5. In questo modo l’account sarà attivo. 

 

PRIMO ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

 

Accedere attraverso il browser web Chrome a www.google.it. 

6. Cliccare in alto a destra sul pulsante blu "Accedi" (se vedete un nome, un'immagine o 
una lettera, cliccateci sopra e selezionate "Esci". A questo punto apparirà il pulsante 
"Accedi", proseguite come indicato). 

7. Inserire: 

• Nome utente: n.cognome@sgboscodizonno.it 

• Password: comprensivo24 

8. Accettare i termini di servizio. 

9. Nella schermata che compare, cambiare la password inserendone una nuova, 
confermandola. 

10. In questo modo l’account sarà attivo. 

Si ricorda di annotare la password scelta e di conservarla con grande attenzione.  

In casi rari di smarrimento della password si prega di inoltrare una unica comunicazione 
alla c.a. del Dirigente Scolastico e degli Amministratori della Piattaforma Workspace di 
Istituto al seguente indirizzo email:  

baic8a1006@istruzione.it 

Indicando  

OGGETTO: Ripristino password Workspace 

CORPO DELLA MAIL: cognome e nome dell’alunno e classe di appartenenza. 

 

Vi invitiamo a prendere visione sul registro elettronico: 

• dell’Informativa sull’uso della piattaforma Google Workspace; 

• della netiquette per lo studente sull’uso consapevole della piattaforma 
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ACCESSO DOPO L'ATTIVAZIONE  

Per gli accessi successivi al primo, basterà inserire nome utente e password. L’accesso si effettua 
sempre dalla pagina principale di Google, e non dal registro elettronico. Consigliamo di 
utilizzare sempre il browser Chrome per accedere e usare l'account Google Workspace. Anche 
altri browser sono compatibili, ma potrebbero avere problemi di visualizzazione con alcune 
applicazioni.  

 

 
IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 

 

Dott. ssa Giuseppina MORANO 
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